
 
 

 
 

 

 
 

 

                

HUYỆ  VŨ QU  G 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CH   G Ĩ  VIỆT NAM 

                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

Số:        /KH-UBND Vũ Quang, ngày      tháng  9  năm 2020 
 

 

KẾ HOẠCH 

Chỉnh lý tài liệu tồn đọng tại các phòng chuyên môn  

thuộc nguồn nộp lưu tài liệu  à  lưu trữ lịch sử năm 2020 

 
 

Thực hiện Luật lưu trữ số 01/2011/QH13 ngày 11/11/2011;       tư  ố 

          -                                       ệ         ậ  t   l ệu lưu 

trữ      ưu trữ l              ; Quyết đ nh số  9   QĐ-UBND ngày 01/10/2018 

c a Uỷ ban nhân dân tỉnh v  Kế hoạch chỉnh lý tài liệu tạ       ơ qu  , đơ    , đ a 

  ươ        đ ạn 2019 - 2021,       u ệ     Qu         ựng kế hoạch chỉnh 

lý tài liệu tồ  đọng tạ              u        t u     uồ      lưu     lưu trữ 

l           2020   ư   u: 

I. MỤC ĐÍC ,  ÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Đ  cao vai trò, trách nhiệm c     ườ  đứ   đầu      ơ qu  , đơ     trong 

việc thu thập, quản lý, bảo quản và s  d ng tài liệu lưu trữ. Tạo n  nếp cho cán b , 

công chức, viên chức lập hồ  ơ        ệc trong quá trình theo dõi, giải quyết công 

việc và giao n        ưu trữ  ơ qu  ,  ưu trữ l ch s . 

-         ứ để             u             u ệ       ựng kế hoạch thực 

hiện tạ  đơ     mình. 

-       ường công tác bảo vệ và phát huy giá tr  tài liệu lưu trữ tạ       ơ 

qu  , đơ     tr   đ a bàn toàn huyện. Loại ra tài liệu hết giá tr  để tiêu h  , qu  đó 

tiết kiệm diện tích kho tàng và các trang thiết b  bảo quản. 

- Nâng cao hiệu quả nguồn kinh phí c a UBND huyện trong việc x  lý tình 

trạng tài liệu lưu trữ tồ  đọng, bó gói. 

2. Yêu cầu  

- Đảm bảo bí mật      ước. 

- Thống nh t quy trình chỉnh lý, chuẩn hoá dữ liệu. 

- Việc phân loại, thống kê, sắp xế ,     đ nh giá tr  tài liệu, bảo quản tài liệu 

          lưu trữ thực hiện theo qu  đ nh c a pháp luật v  chỉ   lý, lưu trữ tài liệu. 

II.  ỤC  IÊU 

1. Mục tiêu chung 

- Giải quyết dứt đ ểm số lượng tài liệu tồ  đọ  , tí   đống, bó gói nhằm bảo 

vệ an toàn và s  d ng có hiệu quả tài liệu lưu trữ, ph c v  tra cứu góp phần vào 

hoạt đ ng xây dựng và phát triển kinh tế - xã h i c a huyện. 

- Lựa chọn tài liệu có giá tr  bảo quả   ĩ     ễ  để giao n        ưu trữ 

l ch s  đú   qu  đ nh. 

2. Mục tiêu cụ thể 

Ph   đ u đến hết       20 chỉnh lý hoàn chỉnh 16 mét giá tài liệu tồ  đọ   

tạ           : Phòng Y tế,        -Thông tin. 



III. NỘI DUNG KẾ HOẠCH 

1. Khối lượng và thời gian của tài liệu cần chỉnh lý 

- Tổng số mét giá tài liệu đư      kế hoạch chỉnh lý: 16   t    , c  thể: 

 

TT  ên cơ quan đơn  ị 
Tổng số tài 

liệu (mét) 
Ghi chú 

1 Phòng Y tế 8 
 

2 Phòng      ó -Thông tin 8 
 

Cộng 16 
  

- Thời gian c a tài liệu chỉ   lý:  ể t  t ờ  đ ể  t     lậ   u ệ     

Quang. 

2. Quy trình chỉnh lý 
Quy trình chỉnh lý thực hiệ  t e  C         ố 283/VTLTNN-NVTW ngày 

19/5/2004 c a C       t ư     ưu trữ      ước. 

 3. Thời gian thực hiện:         2020 

 4. Định mức vật tư,  ăn phòng phẩm phục vụ chỉnh lý 
 Chi phí mua vật tư,             ẩm ph c v  chỉnh lý 01 mét giá tài liệu 

(trướ  k   đư  r    ỉnh lý)      ứ theo giá th  trường tại thờ  đ ểm thực hiện chỉnh 

lý tạ  tí   l  9  .    đồng. 

5. Đơn giá nhân công 

 Đơ        ỉnh lý 01 mét giá tài liệu      ứ Quyết đ nh số 2916 QĐ-UBND 

ngày 01/10/2018 c a UBND tỉnh v  việc Ban hành Kế hoạch chỉnh lý tài liệu tại 

cá   ơ qu  , đơ    , đ     ươ        đ ạn 2019-2021, c  thể: 

 + Tài liệu rời lẻ: 6.295.    đồng 

 + Tài liệu đã lập hồ  ơ  ơ b : 5.586.    đồng 

 Đơ      tr        ng chung cho các loại hình tài liệu    đượ  đ  u chỉnh 

k   lươ   tối thiểu t    đổi. 

 6. Kinh phí thực hiện: 
 6.1. Nguồn kinh phí:  

            Đ    u ệ       k                 t       t ư lưu trữ. 

 6.2. Tổng dự toán kinh phí thực hiện: 100.720.000 đồng (M t tr   tr ệu bảy 

tr        ươ     ì  đồng), tr    đó: 

 - Chi phí nhân công chỉnh lý tài liệu: 100.720.000 đồng (M t tr   tr ệu bảy 

tr        ươ     ì  đồng) 

- C     í  u              ẩ : không 

 7. Quản lý và sử dụng nguồn kinh phí 

 Phòng Tài chính - Kế hoạch quản lý nguồn kinh phí chỉ   lý đượ   u ệ   ỗ 

trợ đú        u   qu  đ   .                 u tr       ệ  t     t    t  n nhân 

                    ẩm theo hợ  đồ   đượ  ký kết. 

 IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

  .  hòng  ội  ụ hu ện 



 - Lập dự t    k      í trì       t          u ệ       u ệt    ố   ợ   ớ  

           Đ  -      u ệ  ký kết hợ  đồng chỉnh lý tài liệu với Chi c c 

    t ư -  ưu trữ tỉ   để đả  đú       ệp v  chỉnh lý tài liệu. 

 - S  d ng nguồ  k      í được c   đú       đí      t     qu ết toán 

đú   qu  đ nh.  

 - Bố trí k   t   ,     đựng tài liệu để bảo quả , k    t     ó   ệu quả đố  

 ớ    ữ   t   l ệu đã   ỉ   lý tạ  lưu trữ  ơ qu  . 

 - Ch u trách nhiệm kiể  tr , t e   õ , đ   đốc thực hiện Kế hoạ   đảm bảo 

đú   t ế  đ  đ  ra.   

 - Lựa chọn hồ  ơ, t   l ệu có giá tr  bảo quả   ĩ     ễn và thực hiện việc 

giao n        ưu trữ l ch s . 

 -               u ệ     tình hình, kết quả thực hiện chỉnh lý tài liệu để b       

         , Chi c       t ư -  ưu trữ tỉnh. 

 2. Phòng Tài chính - Kế hoạch 
       ưu     lã   đạ        u ệ      k      í   ỉnh lý; phối hợp, 

 ướng dẫ                u ệ  t ực hiện nguồ  k      í đú       đí      t     

t    đú   qu  đ nh hiện hành. 

 Trong quá trình thực hiện, nếu  ó    t     ,  ướng mắ  b               

 u ệ  (qua Phòng Nội vụ) để  e    t,   ả  qu ết./. 
 

Nơi nhận: 

- UBND tỉnh (B/c); 

- S  N i v , Chi c       t ư -  ưu trữ tỉnh; 

-   ường trự   Đ    u ện;  

- Ch  t ch, các PCT UBND huyện; 

- C           u        t u         u ệ ;  

-  ưu:   , UBND. 

                                                  

 

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN                                                                          

CH  TỊCH 

 

 

 

 

                       

                       Bùi Khắc Bằng 
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